
 
ขั้นตอนการให้บริการงานวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางเสาวนีย์ จรัสแสง 
คณะสัตวแพทยศาสตร ์มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
 



ขั้นตอนการด าเนินงานของฝ่ายวิชาการ 
 
งานรับสมัครนิสิตเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี 

 
 

 

กองบริการการศึกษา 
ขอข้อมูลแผนการรับเข้าศึกษา   

 

งานวิชาการ คณะขอข้อมูลแผนการรับเข้าศึกษาของ 
แต่ละสาขาวิชา 

 

งานวิชาการคณะ  แจ้งข้อมูลการแผนรับเข้าศึกษาของแต่
สาขาวิชาตามแบบฟอร์มของกองบริการการศึกษา  

 

กองบริการการศึกษา  ด าเนินการจัดท าประกาศและด าเนินการ
รับนิสิตตามปฏิทินการศึกษา 

 

คณะ/สาขาวิชาร่วมแนะแนว/ประชาสัมพันธ์หลักสูตรร่วมกับ
กองบริการการศึกษา ตามปฏิทินการรับสมัคร 

 

คณะ/สาขาวิชา   พิจารณาผู้สมัครคัดเลือก เพื่อเข้าสอบ
สัมภาษณ์ของแต่ละระบบการศึกษา   

 

คณะ/สาขาวิชา  เตรียมความพร้อมเพื่อการสอบสัมภาษณ์ 
ของผู้สมัครเข้าศึกษา ของแต่ระบบการศึกษา 

 

สาขาวิชา  ส่งผลการสอบสัมภาษณ์ ที่คณะ เพื่อจัดส่งผลไปยัง
กองบริการการศึกษา 

 



งานจัดตารางการเรียนการสอน 
 

  
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

1. งานวิชาการขอข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเปิดสอนเพื่อจัดตารางสอนในแต่ละระดับชั้นปี 
2. งานวิชาการ  รวบรวมข้อมูลการจัดตารางสอน พร้อมรายชื่อผู้สอน โดยประสานงานกับอาจารย์

ผู้สอน  ตามก าหนดการจัดตารางสอนของกองบริการการศึกษา โดยจัดตารางเรียนตารางสอน
ผ่านระบบเครือข่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานวิชาการขอข้อมูลการรายวิชาที่ต้องการเปิด
สอนจากหลักสูตร (ดังแบบฟอร์ม)   

 

หลักสูตร/ภาควิชาจัดวางระบบ วัน เวลา 
 เรียนของแต่ละรายวิชา  ส่งงานวิชาการ   

 

งานวิชาการลงข้อมูลตารางเรียนตารางสอน
ทั้งหมดผ่านระบบเครือข่ายของกองทะเบียนและ

ประมวลผลการศึกษา    
 

งานวิชาการคณะ จัดพิมพ์ตาราง  
ปิดประกาศให้นิสิตทราบ 

  



  การจัด ตารางสอบกลางภาค/ ปลายภาค 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 

 
 
 

ขั้นตอนการการด าเนินงาน 
1. งานวิชาการตรวจสอบจ านวน รายวิชาที่เปิดสอน /จ านวนนิสิตที่ลงทะเบียนในแต่ละรายวิชา 
2. งานวิชาการจัดตารางสอบในแต่ละรายวิชา 
3. งานวิชาการพิมพ์ข้อมูล ให้อาจารย์ผู้สอน ตรวจสอบตารางสอบ 
4. งานวิชาการด าเนินการแก้ไขในส่วนที่ต้องการแก้ไข 
5. ปิดประกาศให้นิสิตทักทวง 
6. ปิดประกาศตารางสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายวิชาการ ส ารวจรายวิชาทีเ่ปิดสอนจริง ในแต่ละภาคเรียน  ( 14  วัน) 

ฝ่ายวิชาการด าเนินการจัดท าตารางสอบ 
(ดูรายวิชา / ห้องสอบที่ต้องการใช้ /เวลาไม่ทับซ้อนกัน)  ( 7  วัน) 

ส่งตารางสอบให้ภาควิชาตรวจสอบความถูกต้อง และแก้ไข  (5  วัน) 

ภาควิชาส่งคืนฝ่ายวิชาการด าเนินการแก้ไข   (  1  วัน) 

ฝ่ายวิชาการบันทึกข้อมูลเข้าระบบจัดตารางสอบ  /ที่นั่งสอบ ( 5  วัน) 
 

ประกาศตารางสอบในแต่ละภาคเรียนให้นิสิตทราบ 
 

ด าเนินการสอบตามตารางสอบและปฏิทินการศึกษา 
 



 
ขั้นตอนการจัดท าข้อสอบในแต่ละภาคเรียน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าตารางสอบเรียบร้อย 

ท าบันทึกแจ้งการจัดส่งข้อสอบ ถึงอาจารย์ทุกท่าน   

อาจารย์ผู้ประสานงานรวบรวมข้อสอบให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
  ( ภายใน  7  วัน) 

จัดส่งข้อสอบที่ครบถ้วนทีฝ่่ายวิชาการ  ภายในเวลาที่ก าหนด 

ฝ่ายวิชาการตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของจ านวนข้อสอบ (ทันทีที่อาจารย์ส่งข้อสอบ) 

 ฝ่ายวิชาการด าเนินการจัดท าข้อสอบ 
(ส าเนาข้อสอบ/จัดเรียงข้อสอบ/)  (ประมาณ  3  ชั่วโมง/ 1 รายวิชา  ) 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการจัดพิมพ์รายชื่อนิสิตที่เข้าสอบในแต่ละรายวิชา 

บรรจุข้อสอบ/รายชื่อนิสิต/ระเบียบ ข้อบังคับ การสอบ 

 อาจารย์ผู้คุมสอบติดต่อรับข้อสอบ ก่อนสอบ   1  ชั่วโมง 



 
 
งานสารสนเทศเกี่ยวกับผลการเรียนนิสิตระดับปริญญาตรี 
 

 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

1. อาจารย์ผู้สอนกรอกผลการเรียนในระบบกองบริการการศึกษา และพิมพ์ข้อมูล เพ่ือเสนอหัวหน้า
ภาควิชา 

2. หัวหน้าภาควิชาลงนาม/เสนอต่อที่ประชุมกรรมการภาควิชาฯ  ส่งงานวิชาการคณะ  เพ่ือเสนอ
คณบดีลงนาม 

3. ส่งงานทะเบียน มหาวิทยาลัย   
4. รับส าเนาคืนที่งานทะเบียน 

 
 
 

อาจารย์ผู้สอน กรอกข้อมูลผลการเรียนผ่านระบบ
เครือข่ายอินเตอร์เน็ตสู่กองบริการการศึกษา 

อาจารย์ผู้สอน รายวิชานั้น ๆ  ลงนามในเอกสาร 
ใบรายงานผลการเรียน 

อาจารย์ผู้สอน จัดส่งใบรายงานผลการเรียนให้ประธานหลักสูตร /
หัวหน้าภาควิชา เพ่ือน าเสนอเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการภาควิชา 

ส่งใบรายงานผลการเรียนให้งานวิชาการ  เพ่ือเสนอต่อรองคณบดี และคณะกรรมการประจ าคณะ 

งานวิชาการ น าส่งเอกสารใบรายงานผลการเรียน
ให้กับงานทะเบียน  มหาวิทยาลัย  ให้ทันเวลาที่

ก าหนด 

งานวิชาการเสนอใบรายงานผลการเรียนต่อคณบดี   
เพ่ือลงนาม 

 



 
 

กรณีย่ืนค าร้องประเภทต่าง  ๆ 
 

 
 
 
 

 
 

  
 
 

 
   

 
 

 
 

 
 
 
หมายเหตุ    ค าร้องต่าง ๆ  ต้องยื่น
เสนอตามแบบฟอร์มที่ก าหนด  (โดยแบบฟอร์มต่าง ๆ สามารถขอได้ที่ฝ่ายวิชาการคณะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติ  ในการยื่นเอกสารประเภทต่าง ๆ 

นิสิตรับแบบฟอร์มที่ประสงค์/กรอกแบบฟอร์ม 
(เจ้าหน้าที่ให้ค าอธิบายและปรึกษา) 

เสนออาจารย์ท่ีปรึกษา 

เสนอหัวหน้าภาควิชา/สาขา/อาจารย์ประจ ารายวิชา 

เสนอรองคณบดี/คณบดีอนุมัติ 

นิสิตติดต่อรับเอกสาร คืนที่ฝ่ายวิชาการ 

ยื่นหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  (งานทะเบียน, คณะอื่น ๆ  เป็นต้น) 
 

ยื่นที่เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ 



1.   การของดเรียนบางรายวิชา 
นิสิตควรด าเนินการดังนี้ 
   1.  นิสิตติดต่อขอรับบัตรขอถอนรายวิชา ณ งานวิชาการคณะหรือกองทะเบียนและ 
       ประมวลผล 
   2.  นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ประจ ารายวิชาทุกวิชาที่ลงทะเบียนเพ่ือขอความ 
        เห็นชอบ  
   3.  นิสิตยื่นเอกสารค าร้อง ต่อฝ่ายวิชาการคณะ  เพ่ือเสนอคณบดี 
   4.  นิสิตรับเอกสารคืน 
   5.  นิสิตส่งบัตรขอถอนรายวิชา ณ กองทะเบียนและประมวลผล เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ 
      ท ารายการถอนรายวิชานั้น  

 
 2.   การลาพักการเรียน   

นิสิตที่มีความประสงค์จะลาพักการเรียน ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องลาพักการเรียนได้ ณ งานวิชาการคณะหรือกองทะเบียนและ
ประมวลผล 
2. นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง เสนอ อ.ที่ปรึกษา  เห็นชอบ 
3. นิสิตยื่นเอกสารค าร้องที่งานวิชาการคณะ เพ่ือเสนอคณบดี  
4. นิสิตรับเอกสารคืน ภายใน  1  วันท าการ  ที่ฝ่ายวิชาการคณะ  (กรณีคณบดีไปราชการ 
อาจจะหลายวันขึ้น )  
5. นิสิตยื่นแบบค าร้องขอลาพักการเรียน ณ กองทะเบียนและประมวลผล 
6. เจ้าหน้าที่กองทะเบียน ฯ บันทึกรายการลาพักการเรียนในระบบ  
7. นิสิตติดต่อช าระเงินค่าธรรมเนียมการลาพักการเรียนได้ที่กองคลังและพัสดุ 

  
3.  การกลับเข้าเรียน  (กรณีลาพักการเรียน)    

นิสิตที่ประสงค์กลับเข้าเรียน ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องการกลับเข้าเรียน (กรณีลาพักการเรียน) ได้ ณ งานวิชาการ
คณะหรือกองทะเบียนและประมวลผล 
2. นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง เสนอ อ.ที่ปรึกษา  เห็นชอบ 
3. นิสิตยื่นเอกสารค าร้องที่งานวิชาการคณะ เพ่ือเสนอคณบดี  
4. นิสิตรับเอกสารคืน ภายใน  1  วันท าการ  ที่ฝ่ายวิชาการคณะ  (กรณีคณบดีไปราชการ 
อาจจะหลายวันขึ้น )  
5. นิสิตยื่นแบบค าร้องการกลับเข้าเรียน (กรณีลาพักการเรียน)  ณ กองทะเบียนและ
ประมวลผล 
4. เจ้าหน้าที่กองทะเบียน ฯ บันทึกรายการการกลับเข้าเรียน (กรณีลาพักการเรียน) ใน
ระบบ  
หมายเหตุ     การลาพักการเรียน อนุมัติให้ครั้งละไม่เกิน 1 ภาคการศึกษา ถ้านิสิตยังมี
ความ 

จ าเป็นที่จะขอลาพักการเรียนต่อไป ให้ยื่นค าร้องลาพักการเรียนใหม่   (โปรดศึกษาข้อบังคับฯ ประกอบการลา
พักการเรียน)  
 



 4.  การลงทะเบียนเพื่อรักษาสภาพ 
นิสิตที่ลาพักการเรียนหรือถูกสั่งให้พักการเรียนตามระเบียบว่าด้วยวินัยนิสิต จะต้องช าระ 

ค่าธรรมเนียมรักษาสภาพนิสิต ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด และให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 2 สัปดาห์
แรก นับจากวันเปิดภาคการศึกษาปกติหรือภายในสัปดาห์แรกนับจากวันเปิดภาคฤดูร้อน มิฉะนั้นจะต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมเพ่ิมตามอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด ทั้งนี้ต้องด าเนินการรักษาสภาพนิสิตภายในภาคการศึกษา
นั้น  

นิสิตที่ประสงค์จะรักษาสภาพนิสิตให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องการลงทะเบียนรักษาสภาพนิสิตได้ ณ งานวิชาการคณะหรือ
กองทะเบียนและประมวลผล 
2. นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง เสนอ อ.ที่ปรึกษา  เห็นชอบ 
3. นิสิตยื่นเอกสารค าร้องที่งานวิชาการคณะ เพ่ือเสนอคณบดี  
4. นิสิตรับเอกสารคืน ภายใน  1  วันท าการ  ที่ฝ่ายวิชาการคณะ  (กรณีคณบดีไปราชการ 
อาจจะหลายวันขึ้น )  
5. นิสิตส่งค าร้อง ณ กองทะเบียนและประมวลผล 
6. เจ้าหน้าที่ทะเบียนฯ บันทึกรายการรักษาสภาพนิสิตในระบบ 
7. นิสิตติดต่อช าระค่าธรรมเนียมรักษาสภาพนิสิต ได้ที่กองคลังและพัสดุ  

 5.  การเปลี่ยนสาขาวิชา 
-   นิสิตอาจเปลี่ยนสาขาวิชาได้ไม่เกิน 2 ครั้ง ทั้งนี้โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
ประจ าคณะที่เกี่ยวข้องและต้องได้รับอนุมัติจากคณบดี 
-    นิสิตที่เปลี่ยนสาขาวิชาจะต้องมีเวลาเรียนในสาขาเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ภาค
การศึกษา 
-    นิสิตที่เปลี่ยนสาขาวิชาตอ้งโอนหน่วยกิตรายวิชาที่ได้เรียนมาแล้ว มาใช้ในสาขาวิชาใหม่
ได้ เมื่อได้รับอนุมัติจากคณะที่รับผิดชอบสาขาวิชานั้นหน่วยกิตท่ีได้รับอนุมัติโอนมาเท่านั้น 
จึงจะน ามาค านวณค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมได้ 
นิสิตที่มีความประสงค์จะเปลี่ยนสาขาวิชาให้ปฏิบัติดังนี้ 
1.  นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องเปลี่ยนสาขาวิชาและแบบค าร้องโอนย้ายผลการศึกษาได้  

ณ  กองทะเบียนและประมวลผล/คณะ 
2.  กรอกข้อมูลให้ถูกต้องและผ่านขั้นตอนการอนุมัติ ในแบบค าร้องให้ครบถ้วน    

(อ.ที่ปรึกษา/คณบดี/งานทะเบียนมหาวิทยาลัย) 
               3.  ช าระค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนสาขาวิชา 

4.  นิสิตส่งค าร้อง ณ กองทะเบียนและประมวลผล 
5.  นิสิตสามารถตรวจสอบผลการเปลี่ยนสาขาวิชาและรายวิชาที่ขอโอนย้ายได้ หลังจากท่ี 

กองทะเบียนและประมวลผลได้ด าเนินการแล้ว 1 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
 



 6.   การย้ายคณะ 
นิสิตที่ขอย้ายคณะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
นิสิต ได้เรียนในคณะเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา ทั้งนี้ ไม่นับภาคการศึกษาที่ 

ลาพักการเรียนหรือถูกให้พักการเรียน และมีหน่วยกิตสะสมไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต (โปรดศึกษาคุณสมบัติ
การย้ายคณะตามข้อบังคับ ฯ ข้อ 17เพ่ิมเติม) 

นิสิตที่ประสงค์จะขอย้ายคณะ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1.   นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องขอย้ายคณะและแบบค าร้องโอนย้ายผลการศึกษา ได้  
ณ กองทะเบียนและประมวลผล/คณะ 
2.  กรอกข้อมูลให้ถูกต้องและผ่านขั้นตอนการลงความเห็น/การอนุมัติในแบบค าร้องให้
ครบถ้วน    (อ.ที่ปรึกษา/คณบดี/งานทะเบียนมหาวิทยาลัย) 
3. ช าระค่าธรรมเนียมการขอย้ายคณะ 
4.  นิสิตส่งค าร้อง การขอย้ายคณะ ณ กองทะเบียนและประมวลผล 
5.  ตรวจสอบผลการย้ายคณะและรายวิชาที่ขอโอนย้ายได้ หลังจากท่ีกองทะเบียนและ
ประมวลผลได้ด าเนินการแล้ว 1 วันท าการ 

หมายเหตุ 
*    กรณีนิสิตได้เกรด F ในรายวิชาที่เรียนมาในหลักสูตรเดิม ไม่ต้องลง ทะเบียนเรียนซ้ า เพราะนิสิต
ได้มาเรียนในหลักสูตรสาขาวิชาใหม่ของคณะที่ได้ รับอนุมัติให้ย้าย 
*   ไม่ต้องน ารายวิชาที่ได้เกรด F ในหลักสูตรเดิมมาค านวณค่าระดับ เฉลี่ยสะสม ในคณะใหม่ 

ที่ได้รับอนุมัติให้ย้ายมาเรียน 
* ให้โอนย้ายผลการศึกษาเฉพาะรายวิชาที่หลักสูตรใหม่บังคับและให้ น าผลการศึกษาดังกล่าวมาค านวณค่า
ระดับข้ันคะแนนเฉลี่ยสะสมด้วย  
 
 7.  การพ้นสภาพนิสิต 

ระดับปริญญาตรี   
            นสิิตจะถูกคัดชื่อออกจากมหาวิทยาลัยตามข้อบังคับ ฯ ในกรณีที่คะแนนเฉลี่ย 

สะสมไม่ถึงเกณฑ์ต่อไปนี้ 
    ข้อ 20.3.4 เมื่อเรียนครบ 2 ภาคการศึกษามีค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.60 
    ข้อ 20.3.5 เป็นนิสิตสภาพรอพินิจ ที่มีค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.75 เป็น
เวลาสองภาคการศึกษาที่มีการจ าแนกสภาพต่อเนื่องกัน 
    ข้อ 20.3.6 เป็นนิสิตสภาพรอพินิจครบ 4 ภาคการศึกษา ต่อเนื่องกันที่มีค่าระดับขั้น
เฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 2.0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การเพิ่ม-ถอน  รายวิชา 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
              1. กรณีไม่สามารถลงทะเบียนรายวิชาที่ขอเพ่ิม ได้เนื่องจากติดเง่ือนไขบางประการให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
                    กรณีท่ี 1 รายชื่อเต็ม-ให้นิสิตติดต่อที่อาจารย์ประจ าวิชา เพ่ือเปิดส ารองที่นั่งให้แล้วจึงท า
รายการขอเพ่ิมรายวิชานั้น 
                    กรณีท่ี 2 วัน-เวลา ซ้ าซ้อนกัน – ให้นิสิตติดต่ออาจารย์ประจ าวิชาหรือฝ่ายวิชาการประจ า
คณะหรืออาจารย์ประจ ารายวิชา เพ่ือแก้ไข วัน-เวลาที่ซ้ าซ้อนก่อนแล้วจึงท ารายการขอเพ่ิมรายวิชานั้น 
               2. นิสิตสามารถท ารายการ ขอเพ่ิม-ถอนวิชาเรียน โดยผ่านความเห็นชอบอาจารย์ที่ปรึกษาทุก
ครั้ง ได้ภายใน  2 สัปดาห์ ของภาคต้นหรือภาคปลาย หรือ 1 สัปดาห์ ของภาคฤดูร้อน นับแต่วันเปิดภาค
การศึกษาโดยไม่ต้องใช้บัตรขอเพ่ิม-ถอนวิชาเรียน 
               3. หากพ้นก าหนดการเพ่ิม-ถอนวิชาเรียน นิสิตต้องการจะของดเรียนบางรายวิชาหรืองดเรียนทุก
รายวิชา (ติด W)ตามวันที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษาให้ติดต่อขอรับบัตรถอนวิชาเรียน ที่กองทะเบียนฯ โดย
ต้องผ่านความเห็นชอบอาจารย์ที่ปรึกษาทุกครั้งและยื่นบัตรถอนวิชาเรียนที่กองทะเบียนฯ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ยืนยันผลการงดรายวิชาเรียน 

 
 

 9.  การยื่นขอส าเร็จการศึกษา 

การขอ เพิ่ม - ถอน วิชาเรียน ด้วยตนเอง 

ผ่านระบบเครือข่าย Internet 

นิสิตพบ อ.ที่ปรึกษา และ อ.ประจ ารายวิชา 
ที่ต้องการขอเพ่ิม-ถอน รายวิชาทุกครั้ง  

(โดยไม่ต้องขอบัตรเพ่ิมถอนรายวิชาเรียน) 

นิสิตบันทึกรายวิชา ขอเพ่ิม-ถอนวิชาเรียน ด้วยตนเอง ผ่านระบบเครือข่าย 
Internet http://reg.msu.ac.th(โดยไม่ต้องพิมพ์ใบรับลงทะเบียน เพ่ิม-ถอน ) 

นิสิตช าระเงินตามรายการที่ขอเพ่ิม-ถอน วิชาเรียน 
ได้ที่กองคลังและพัสดุ หรือท่ีเคาน์เตอร์ธนาคาร 

http://reg.msu.ac.th/


ภาคการศึกษาสุดท้ายท่ีนิสิตลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตร และคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
    1. นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ได้ ณ กองทะเบียนและประมวลผล โดย
ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา ( * กรณีนิสิตที่ยื่นแบบค าร้องขอส าเร็จ การศึกษาไว้แล้ว แต่ไม่ส าเร็จ
การ ศึกษาในภาคการศึกษาที่ยื่น ให้ยื่นแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ใหม่ในภาคการศึกษาถัดไปที่คาดว่าจะ
ส าเร็จการศึกษา) 
               2. ช าระเงินค่าข้ึนทะเบียนปริญญา ที่กองคลังและพัสดุ พร้อมตรวจสอบภาระ
หนี้สินจาก 
หน่วยงานอื่น ๆ 

3. ส่งแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ณ กองทะเบียนและประมวลผล ( * นิสิตต้องกรอก 
ใบส าแดงความไม่เป็นหนี้ ในวันที่ยื่นแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา) 
                4. ส่งรูปถ่ายสวมครุยวิทยฐานะ ขนาด 2 นิ้ว 2 รูป ณ กองทะเบียนและ
ประมวลผล 
                5. นิสิตตรวจสอบภาระหนี้ค่าลงทะเบียน และค่าธรรมเนียมการศึกษาและภาระ
หนี้จาก 
หน่วยงานต่าง ๆ ให้เรียบร้อย 
 
หมายเหตุ 
  นิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใด ให้ช าระ เงินค่าขึ้นทะเบียนปริญญาและปลดหนี้ 
ณ กองคลังและพัสดุ (เก็บใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน) ก่อนน าค าร้องขอส าเร็จการศึกษายื่น ณ กอง
ทะเบียนและประมวลผล กรณีนิสิตที่ไม่ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา และไม่ช าระเงินค่าขึ้นทะเบียนปริญญา
หรือมีหนี้ค้างช าระกับมหาวิทยาลัย ฯ กองทะเบียนและประมวลผลจะไม่เสนอรายชื่อเพ่ือขออนุมัติให้ส าเร็จ
การศึกษา 
 

10. การลาออก 
นิสิตที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนิสิต ให้ปฏิบัติดังนี้ 

               1.  นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องขอลาออกได้ ณ กองทะเบียนและประมวลผล/คณะ 
               2.  กรอกข้อมูลให้ถูกต้องและผ่านขั้นตอนการลงความเห็น/การอนุมัติในแบบค าร้องให้ครบถ้วน   
(อ.ที่ปรึกษา/รองคณบดีร/คณบดี/งานทะเบียนมหาวิทยาลัย) 
               3.  ยื่นค าร้อง ณ กองทะเบียนและประมวลผล 
               4.  เจ้าหน้าที่ทะเบียน ฯ บันทึกรายการลาออกในระบบ 
 

11.  การโอนย้ายผลการเรียน 
  นิสิตที่ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียน หรือโอนผลการเรียนให้ปฏิบัติดังนี้ 
              1. นิสิตติดต่อขอรับแบบค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียนหรือโอนผลการเรียน (พร้อมเอกสาร
ประกอบ) ได้ ณ กองทะเบียนและประมวลผล/คณะ 
             2. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องและผ่านการขอความเห็นชอบ/การอนุมัติในแบบค าร้องให้ครบถ้วน   (อ.ที่
ปรึกษา/รองคณบดี/คณบดี/งานทะเบียนมหาวิทยาลัย) 
             3. ช าระเงินค่าเทียบโอนรายวิชา ที่กองคลังและพัสดุ (กรณีนิสิตเปลี่ยนสาขาและย้ายคณะไม่ต้อง
ช าระค่าธรรมเนียมเทียบโอนรายวิชา) 



            4. นิสิตยื่นแบบค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียนหรือโอนผลการเรียน ณ กองทะเบียนและ
ประมวลผล ตรวจสอบผลการด าเนินการได้หลังวันท าการ 1 วัน 
หมายเหตุ โปรดศึกษาระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ว่าด้วยการโอนผลการเรียน การเทียบโอนผลการ
เรียน และการเทียบโอนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย พ.ศ.2546 

 
12.  ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน ส าหรับนิสิต ที่กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

ขั้นตอนที่   1   นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษา  
ขั้นตอนที่   2   นิสิตบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียน ผ่านระบบเครือข่าย  

Internet http://reg.msu.ac.th ได้ 3 ช่วง ดังนี้  
ช่วงที่  1   การลงทะเบียนเรียนก่อนเปิดภาคเรียน  

                - นิสิตตรวจสอบรหัสวิชา ชื่อรายวิชา และจ านวนหน่วยกิตให้ถูกต้อง แล้วบันทึกข้อมูล  
ลงทะเบียนเรียน พร้อมยืนยันผลการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย INTERNET  
                 - นิสิตตรวจสอบจ านวนเงิน และพิมพ์ใบรับลงทะเบียน (มมส.5/1) ด้วยตนเอง ที่งาน
ทะเบียน ฯ ,คณะ/โครงการจัดตั้งคณะฯ หรือที่มีระบบเครือข่าย INTERNET  

ช่วงที่  2  การลงทะเบียนเรียนช่วงเปิดภาคเรียน  
                - นิสิตตรวจสอบรหัสวิชา ชื่อรายวิชา และจ านวนหน่วยกิตให้ถูกต้อง แล้วบันทึกข้อมูล 

ลงทะเบียนเรียน พร้อมยืนยันผลการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย INTERNET  
                 - นิสิตตรวจสอบจ านวนเงิน และพิมพ์ใบรับลงทะเบียน (มมส.5/1) ด้วยตนเอง ที่
งานทะเบียนฯ ,คณะ/โครงการจัดตั้งคณะฯ หรือที่มีระบบเครือข่าย INTERNET  

ช่วงที่ ๓ การลงทะเบียนเรียนและการช าระค่าลงทะเบียนเรียนช้ากว่าก าหนด  
               - นิสิตต้องเขียนค าร้องการลงทะเบียนเรียนช้า แล้วบันทึกข้อมูลลงทะเบียน เรียนผ่าน 

 INTERNET และ ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเรียนช้า ที่งานทะเบียนฯ เพ่ือให้เจ้าหน้างานทะเบียนฯ ท ารายการ
ยืนยันผลการลงทะเบียนเรียนของนิสิต  
                - นิสิตต้องช าระค่าลงทะเบียนเรียนช้า และค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนช้าเพ่ิมอีก 
จ านวน 300 บาท  
หมายเหตุ :   นิสิตที่ไม่สามารถลงทะเบียนได้ทัน ภายในวันสุดท้ายของการลงทะเบียนเรียนช้าโดยเสียค่าปรับ 
นิสิตจะต้องมาท าเรื่องขอลาพักการเรียน 
 

ขั้นตอนที่ 3 การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน นิสิตสามารถด าเนินการได้ดังนี้  
                  - นิสิตเก็บใบ มมส.5/1 เพ่ือรอเงินกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ส่วนที่เป็นค่าลงทะเบียน
เรียนโดยผ่านทางบัญชีของมหาวิทยาลัย  
                  - นิสิตน าใบ มมส.5/1 ไปติดต่อที่กองคลัง หรืองานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา เพื่อ
ตรวจสอบรายชื่อ และวงเงินกู้ยืมในส่วนของค่าลงทะเบียนเรียน  
                - กรณีนิสิตมียอดเงินค่าลงทะเบียนเรียนเกินกว่าวงเงินกู้ยืมที่ได้ นิสิตต้องช าระเงินใน
ส่วนเกิน ที่กองคลัง พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน  
                - กรณีนิสิตมียอดเงินกู้ยืมเกินจากค่าลงทะเบียนเรียน กองคลังจะด าเนินการน าเงินที่เหลือ
ส่งคืนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
                - กรณีนิสิตมียอดเงินค่าลงทะเบียนเรียนเท่ากับวงเงินที่กู้ยืม ให้นิสิตขอใบเสร็จรับเงินจาก
กองคลังได้ ภายหลังจากท่ีกองคลังได้ด าเนินการตัดเงินกองทุนกู้ยืมฯ แล้ว  
 



13.   ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน ส าหรับนิสิตที่ไม่กู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 
ขั้นตอนที่  1  นิสิตพบอาจารย์ท่ีปรึกษา  
ขั้นตอนที่  2  นิสิตบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียน ผ่านระบบเครือข่าย  

Internet http://reg.msu.ac.th ได้ 3 ช่วง ดังนี้  
ช่วงที่  1  การลงทะเบียนเรียนและการช าระเงิน ก่อนเปิดภาคเรียน  

                - นิสิตตรวจสอบรหัสวิชา ชื่อรายวิชา และจ านวนหน่วยกิตให้ถูกต้อง และบันทึกข้อมูล การ
ลงทะเบียนเรียน พร้อมยืนยันผลการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย Internet  
                 - นิสิตตรวจสอบจ านวนเงิน และพิมพ์ใบรับลงทะเบียน (มมส.5/1) ด้วยตนเอง ที่
งานทะเบียนฯ คณะ/โครงการจัดตั้งคณะฯ หรือสถานที่ที่มีระบบเครือข่าย Internet  
การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน มี 3 วิธี ได้แก่  

วิธีที่   1  ช าระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารไทยพาณิชย์ หรือธนาคารทหารไทย สาขาใดสาขาหนึ่งทั่ว
ประเทศ โดยช าระเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  

วิธีที่  2  ช าระเงินที่กองคลัง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
วิธีที่  3  ช าระเงินผ่านระบบ INTERNET BANKING ของธนาคารทหารไทย จ ากัด (มหาชน)  

ช่วงที่  2  การลงทะเบียนเรียน และการช าระเงิน ช่วงเปิดภาคเรียน  
                - นิสิตตรวจสอบรหัสวิชา ชื่อรายวิชา และจ านวนหน่วยกิตให้ถูกต้อง แล้วบันทึกข้อมูลการ 
ลงทะเบียนเรียน พร้อมยืนยันผลการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย INTERNET  
               - นิสิตตรวจสอบจ านวนเงิน และพิมพ์ใบรับลงทะเบียน (มมส.5/1) ด้วยตนเอง ที่งาน
ทะเบียนฯ, คณะ/โครงการจัดตั้งคณะฯ หรือสถานที่ที่มีระบบเครือข่าย INTERNET  
 
การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน มี 2 วิธี ได้แก่  

วิธีที่  1  ช าระเงินที่กองคลัง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม หรือ  
วิธีที่  2  ช าระเงินผ่านระบบ INTERNET BANKING ของธนาคารทหารไทย จ ากัด (มหาชน)  
ช่วงที่ 3  การลงทะเบียนเรียน และการช าระเงินช้ากว่าก าหนด  

               - นิสิตต้องเขียนค าร้องขอลงทะเบียนเรียนช้า ก่อนการลงทะเบียนเรียนผ่าน INTERNET  
                 - นิสิตยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเรียนช้า ที่งานทะเบียนฯ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท ารายการยืนยันผล
การลงทะเบียนเรียนของนิสิต  
               - นิสิตต้องช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนช้า และค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนช้าเพ่ิม
จ านวน 300 บาท  
 
การช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน  
              - นิสิตช าระเงินที่กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหาสารคาม เท่านั้น  
 
หมายเหตุ  
              1.   หากพ้นก าหนดวันสุดท้ายของการบันทึกข้อมูลลงทะเบียนเรียนข้า โดยเสียค่าปรับ แล้ว นิสิต
ต้องขอลาพักการเรียนตามระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
              2.   กรณีนิสิตต้องการกู้เงินกองทุนฉุกเฉินของมหาวิทยาลัย เพ่ือช าระเงิน ค่าลงทะเบียนเรียน ให้
ด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายช่วงของการลงทะเบียน ช่วงที่ ๑ และ ๒ (เฉพาะนิสิตที่ไม่กู้ยืมเงินกองทุนรัฐบาล)  
 

 



ขั้นตอนการจัดท าหลักสูตร 
ขั้นตอนที่ 1 การร่างหลักสูตร และขั้นที่  2  เสนอขอความเห็นชอบ ต่อผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาหลักสูตร 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ก่อนจะเข้าสู่คณะกรรมการวิชาการมหาวิทยาลัย   จะด าเนินการเสนองานหลกัสูตร และสภาวิชาชีพ (กลุ่มมาตรฐาน

วิชาชีพ) 
 
 

       
 

 

 

                                
                                
 

                                
 

 

                                
 

 

 

 

 

  

 

 

 

   

 

 

เสนอหลักสูตรต่อ
คณะกรรมการประจ าคณะ 
(แบบฟอร์ม พส.2 )

(แบบฟ 

ขั้นอตนที่ 1 ขั้นตอนที่ 2 
คณะกรรมการร่างหลักสูตร 

และวิพากษ์หลักสูตร 
ระดับคณะ/หลักสูตร 
จัดท า(ร่างหลักสูตร) 

- อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
- ผู้ทรงคุณวุฒิ แต่งต้ัง
คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ที่
มหาวิทยาลัยพิจารณาแต่งต้ัง 
- ผู้แทนองค์กรสภาวิชาชพี (ถา้มี) 
(ไม่จ ากัดจ านวน) 

เสนอคณะกรรมการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

             ไม่เห็นชอบ 

- จัดท าหลักสูตรตามรูปแบบ (มคอ.2) 
- ออกแบบหลักสูตรโดยค านึงถึง 
  - ส ารวจความต้องการของผู้ใช้บัณฑิต (นิสิต 
ศิษย์เก่า ผู้ใช้บัณฑิตทั้งส่วนราฃการและเอกชน) 
  - มาตรฐานการศึกษาแห่งชาต ิ
  - กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา

แห่งชาติ (TQF) 
  - มาตรฐานผลการเรียนรู ้
  - มาตรฐานคุณวุฒิ สาขาวิชา (ถา้มี) 
และมาตรฐานวิชาชีพ (ถา้มี) 
 
การบริหารหลกัสูตรจะพิจารณาดังนี้ 
- พิจารณาขั้นตอนการจัดท าหลักสูตร 
- พิจารณารายละเอียดหลกัสูตร โครงสร้าง
หลักสูตร รายวิชา ค าอธบิายรายวิชา หน่วยกิต  
ความถูกต้องในการก าหนดอาจารย์ประจ า
หลักสูตร 

 
 
 

ภาระหนา้ท่ี 

งานวิชาการคณะเสนอหลักสูตร ต่องาน
หลักสูตรมหาวิทยาลัยตรวจรูปแบบ ครั้งที่ 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานวิชาการคณะเสนอหลักสูตรต่อคณะท างานของ
สัตวแพทยสภา เพ่ือพิจารณาหลักสูตร 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ครั้งที่ 1 (มคอ.2 และมคอ.
3) 

หลักสูตรส่ง
เอกสารหลักสูตร
เสนอต่อ
คณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณา
ด าเนินการแก้ไข
ตาม
ข้อเสนอแนะ 

งานวิชาการคณะเสนอหลักสูตรต่องาน
หลักสูตรมหาวิทยาลัยตรวจรูปแบบ ครั้งที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มีแกไ้ข  หลกัสูตรแกไ้ขตาม
ขอ้เสนอแนะ 

ไม่มีแกไ้ข   

งานวิชาการคณะเสนอหลักสูตรต่อคณะท างานของ
สัตวแพทยสภา เพ่ือพิจารณาหลักสูตร 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ครั้งที่ 2 (มคอ.2 และ
มคอ.3) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มีแกไ้ข  หลกัสูตรแกไ้ขตาม
ขอ้เสนอแนะ 

ไม่มีแกไ้ข   

เห็นชอบ ไม่มีแก้ไข ผู้รับผิดชอบจัดท ารูปเล่ม
หลักสูตร ตามแบบ มคอ.2 และเล่มขั้นตอนการ
จัดท าหลักสูตรน าเสนอต่อคณะกรรมการวิชาการ

มหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

เห็นชอบไม่มีแก้ไข คณะเสนอหลักสูตรต่อ
สัตวแพทยสภา เพ่ือพิจารณาหลักสูตร 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ครั้งที่ 2 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

                                
                                
 
 

                                
                                
 

                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ/ประธานหลักสูตรน าเสนอ
หลักสูตรต่อคณะกรรมการวิชาการ

มหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มีแกไ้ข  แกไ้ขตาม
ขอ้เสนอแนะ 

ไม่มีแกไ้ข   

ผู้รับผิดชอบ/ประธานหลักสูตรน าเสนอ
หลักสูตรต่อคณะท างานของสัตวแพทยสภา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มีแกไ้ข  แกไ้ขตาม
ขอ้เสนอแนะ 

ไม่มีแกไ้ข   



 
ขั้นตอนการท าขออนุมัติชื่อเรื่อง และแต่งตั้งกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์ 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ยื่นแบบขออนุมัติชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ และแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์ (TS1) 
(โดยนิสิตต้องเสนอต่อคณะกรรมการเพ่ือลงนามก่อนน าส่ง)  (ลงทะเบียน  3  หน่วยกิต) 

ยื่นต่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตคณะ  เพ่ือเสนอต่อประธานกรรมการบริหารหลักสูตร 
(พิมพ์ค าสั่งชื่อวิทยานิพนธ์ ,  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์  15  วัน) 

ยื่นเสนอต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

รับเอกสารคืนที่งานบัณฑิตวิทยาลัย 

ท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์ 
(เอกสารแนบ   1.  ค าสั่งแต่งตั้ง) 

 



 
ขั้นตอนการท าขออนุมัติสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

นิสิตยื่นแบบขออนุมัติสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  (TS2) 
(เอกสารแนบ   1.  เค้าโครงวิทยานิพนธ์  5 ฉบับ) 

ยื่นต่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตคณะ  เพ่ือเสนอต่อประธานกรรมการบริหารหลักสูตร 
(พิมพ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  2  ฉบับ)   ( 15  วัน) 

ยื่นเสนอต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

รับเอกสารคืนที่งานบัณฑิตวิทยาลัย 

ท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์ 
(เอกสารแนบ   1.  ค าสั่งแต่งตั้ง, 2.  หนังสือเชิญเป็นกรรมการสอบเค้าโครงฯ,  

ค าสั่งแต่งตั้งมาราชการ) 

ท าเรื่องยืมเงิน 

ด าเนินการสอบ 
(เตรียมสถานที่/สื่อ) 

รายงานผลการสอบเค้าโครง (TS3) ส่งแบบขอส่งเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ฉบับแก้ไข (กรณีได้สอบใหม่)  (TS4) 



 
 
 
 
ขั้นตอนการท ารายงานความก้าวหน้าวิทยานิพนธ์ 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าวิทยานิพนธ์  มีดังนี้ 

1. นิสิตต้องรายงานความก้าวหน้าของการท าวิทยานิพนธ์ หลังจากสอบเค้าโครงผ่านแล้ว ทุกภาค
การศึกษา 

2. รายงานความก้าวหน้าของการท าวิทยานิพนธ์โดยวาจา และเป็นลายลักษณ์อักษร  ตาม
แบบฟอร์มรายงานก้าวหน้า 

3. กรรมการพิจารณารายงานผลความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ โดยคณบดีบัณฑิตแต่งตั้ง และ
ประธานกรรมการบัณฑิตประจ าคณะ เสนอรายชื่อ ประกอบด้วย 
1.  ประธานกรรมการบริหารหลักสูตร  ประธาน 
2.  ประธานกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์ กรรมการ 
3. อาจารย์บัณฑิตศึกษาในภาควิชา/สาขา กรรมการ 
4. กรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์    กรรมการและเลขานุการ 

4. กรรมการพิจารณารายงานผลความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์  รายงานความก้าวหน้าไปยัง
บัณฑิตวิทยาลัย  ตามแบบฟอร์ม 

 
 
 
 
 
 
 
 

นิสตยื่นแบบเสนอขอให้ประเมินรายงานความก้าวหน้า (TS13) ไปยังบัณฑิตวิทยาลัย 

นิสิตรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ในแต่ละภาคเรียน (TS12) ไปยังบัณฑิตวิทยาลัย 

ส่งแบบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ (TS14 ) ไปยังบัณฑิตวิทยาลัย 

กรรมการด าเนินการประเมินความก้าวหน้าของวิทยานิพนธ ์



 
 
ขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

นิสิตยื่นแบบขออนุมัติสอบวิทยานิพนธ์  (TS5) 
(เอกสารแนบ   1.  วิทยานิพนธ์ 5 เล่ม, ใบแสดงผลการเรียน , ใบเสร็จรับเงิน 

ค่าธรรมเนียมการสอบ,  สมุดบันทึกส าหรับนิสิต) 
โดยผ่านวามเห็นชอบ ของคณะกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ ์

ยื่นต่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตคณะ  เพ่ือเสนอต่อประธานกรรมการบริหารหลักสูตร 
(พิมพ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  2  ฉบับ)   ( 15  วัน) 

 

ยื่นเสนอต่อคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 
รับเอกสารคืนที่งานบัณฑิตวิทยาลัย 

ท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
(เอกสารแนบ   1.  ค าสั่งแต่งตั้ง, 2.  หนังสือเชิญเป็นกรรมการสอบฯ, ค าสั่งแต่งตั้งมาราชการ) 

ด าเนินการสอบ 
(เตรียมสถานที่/สื่อ) 

รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์  (TS6) 

ส่งแบบขอส่งวิทยานิพนธ์ ฉบับแก้ไข (กรณีได้สอบใหม่)  (TS7) 

เงินที่เบิกจ่ายออก  น าส่งคืนผู้ทดลองจ่าย 



 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอข้ึนสอบวิทยานิพนธ์  มีดังนี้ 
1. นิสิตที่ขอขึ้นสอบ ต้องลงทะเบียนรายวิชาตามหลักสูตรที่ศึกษา  โดยยื่นเรื่องขอสอบ เสนอ

คณะกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์ 
2. ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรเสนอรายชื่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ จ านวนไม่เกิน 5 

คน  ประกอบด้วย  
1. อาจารย์ระดับบัณฑิตศึกษาประจ าที่มีวุฒิปริญญาเอก  หรือต าแหน่งวิชาการ ไม่ต่ ากว่า รศ. 

เป็นประธาน 
2. ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  จ านวนไม่เกิน  2  คน  เป็นกรรมการ 
3. กรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์  เป็นกรรมการ 

3. คณะเสนอให้คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย แต่งตั้ง ภายในระยะเวลา ไม่เกิน 15 วัน 
4. ก าหนดวันสอบวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ นับจากลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง 
5. คณะกรรมการด าเนินการสอบ 
6. รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ ต่อบัณฑิตวิทยาลัย ภายใน 7 วัน นับจากวันการสอบ 
7. กรณี มีแก้ไข  ให้แก้ไข แล้วท าวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 เล่ม ส่งบัณฑิตภายใน 30  วัน 

นับจากวันสอบ 
8. บัณฑิตตรวจสอบความสมบูรณ์และความถูกต้อง  ภายใน 7 วัน บัณฑิตวิทยาลัย แจ้งให้นิสิตมา

รับไปปรับปรุง 
9. นิสิตรับคืน และแก้ไขให้ถูกต้อง ตามความเห็นชอบของกรรมการควบคุมวิทยานิพนธ์  และขอ

สอบใหม่ ภายใน 45  วัน  เมื่อผ่าน  
10. นิสิตท าวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์  จ านวน 2  เล่ม ผ่านความเห็นของกรรมการควบคุม

วิทยานิพนธ์  ส่งให้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์และคณบดีลงนามอนุมัติ แนบ CD จ านวน 3 
แผ่น น าส่งบัณฑิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 

 


